
                                                                                                                                                            Załącznik nr 1  

                                                                                                do zarządzenia nr 4/2025 

z dnia 30.04.2025 r. 

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury  

w Gizałkach z/s w Tomicach 

 

 

 

 

Procedury naboru na stanowisko Bibliotekarz – instruktor 

w Bibliotece Publicznej Gminy Gizałki 

 

 

§1 

Wymagania dla kandydatów 

 

1. Kandydat powinien spełniać wymagania określone w treści ogłoszenia naboru na wolne 

stanowisko Bibliotekarza – Instruktora w Bibliotece Publicznej Gminy Gizałki 

ogłoszonego zarządzeniem nr 4/2025 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury                                 

w Gizałkach z dnia 30.04.2025 r. 

§2 

Miejsce i termin składania dokumentów 

 

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne należy przesłać na adres:  

Gminne Centrum Kultury w Gizałkach z/s w Tomicach ul. Wrzesińska 16, 63-308 Gizałki 

lub złożyć osobiście w siedzibie GCK w Tomicach w terminie do dnia 19 maja 2025 roku 

do godziny 15:30 (decyduje data wpływu do sekretariatu GCK). Kopertę z dokumentami 

aplikacyjnymi należy opatrzyć dopiskiem: „ Nabór na stanowisko bibliotekarza - 

instruktora w Bibliotece Publicznej Gminy Gizałki”. 

2) Oferty, które wpłyną po wyżej wymienionym terminie nie będą rozpatrywane. 

3) Informacje o kandydatach spełniających wymogi formalne oraz o wynikach 

ostatecznego naboru na wolne stanowisko, zostaną zamieszczone na stronie 

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Centrum Kultury w Gizałkach 

z/s w Tomicach. 

4) Osoby, których oferta nie spełni wymogów formalnych nie będą o tym informowane.   

5) O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci zostaną 

powiadomieni telefonicznie, dlatego też prosi się o podanie numeru telefonu. Podczas 

rozmowy kwalifikacyjnej wymagane będzie przedłożenie do wglądu oryginałów 

dokumentów, które zostały przedłożone z ofertą jako kopie.  

 

§3 

Komisja rekrutacyjna 

 



1. Komisja rekrutacyjna, zwana dalej „ Komisją”, składa się z trzech osób powołanych przez 

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Gizałkach na potrzeby przeprowadzenia naboru 

na stanowisko Bibliotekarz – instruktor. Komisję powołuje się w celu oceny kandydatów.  

2. Komisji przewodniczy dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Gizałkach. 

3. Do zadań komisji należy:  

1) Ocena złożonych aplikacji pod względem kompletności i spełnienia przez kandydatów 

wymogów niezbędnych; 

2) Przeprowadzenie rozmów z kandydatami, których oferty spełniły wymogi formalne oraz 

ocena kandydatów; 

3) Komisja rekomenduje kandydata, natomiast ostatecznego wyboru i zatrudnienia  

dokonuje dyrektor.  

 

§4 

Zasady przeprowadzenia naboru 

 

1. Komisja dokonuje wstępnej analizy dokumentów aplikacyjnych. 

2. Po przeprowadzeniu analizy dokumentów aplikacyjnych Przewodniczący Komisji 

wyznacza posiedzenie, na które wzywani są kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu 

rekrutacji.  

3. Osoby, które spełniły wymagania niezbędne i złożyły komplet dokumentów informowane 

są telefonicznie o zakwalifikowaniu się do kolejnego etapu rekrutacji, którym jest rozmowa 

kwalifikacyjna.   

 

§5 

Zakończenie postępowania 

 

1. Po zakończeniu procedury naboru sporządza się protokół zawierający wyszczególnienie 

imion i nazwisk wszystkich uczestników wraz z adnotacją. 

2. Po zapoznaniu się z protokołem podejmuje się decyzję o wyborze kandydata lub 

rozstrzygnięciu naboru.  

3. Dyrektor informuje osobę, która wygrała nabór, o jego wynikach, a także o konieczności 

dostarczenia niezbędnych dokumentów do zatrudnienia. 

4. Niezwłocznie po przeprowadzonym naborze zamieszcza się informację o wynikach naboru 

poprzez opublikowanie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Centrum 

Kultury w Gizałkach z/s w Tomicach. 

      

                                                                                                                   Dyrektor   

                                                                                                          // Judyta Podsadna// 

 


